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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 1 DEL DÍA 24 DEL MES DE Noviembre del AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Inducción general sobre el componente pedagógico del centro  

No. NOMBRES Y 

APELLIDOS 

No. 

DOCUMENTO 

PLAN

TA 

CONTRAT

ISTA 

OTRO 

¿CUAL

? 

DEPENDEN

CIA/ 

EMPRESA 

CORREO 

ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EX

T.SENA 

AUTORI

ZA 

GRABA

CIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

1 

Samir Vidal Barona 1113513863 x   

CEAI 
svidalb@sena.edu.c

o 3013510636 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

2 
Julio Cesar 

Hernández Neira 79124029 x   

CEAI 
jchernandez@sena.

edu.co 3008207564 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

3 
Olga Patricia 

Moreno Guzmán 65769890 x   

CEAI 
omorenog@sena.ed

u.co 3176999226 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

4 
Jhon Alexander 

Sandoval 1144184724  x  

CEAI 
jasandovals@sena.

edu.co 3145867461 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

5 

Oscar Agudelo 10301871  x  

 
 

CEAI 
oscheart@gmail.co

m 3006579725 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

6 

Verónica Mosquera 1062278893  X  

 
CEAI 

vemodi@msn.com 3156498028 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

7 
Camilo Fabio Dávila 

Cantillo 1085224272  X  

 
CEAI cfdavila@sena.edu.

co 3008927197 SI 

Se adjunta 
pantallazos  de 

la reunión. 

 De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 

garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 

correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inducción  

CIUDAD Y FECHA: 

Santiago de Cali, 24 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 

1:00 P.m. 

HORA FIN: 

6:00 Pm. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Virtual 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 

CENTRO 

SENA-CEAI. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Saludo de bienvenida 

2. Presentación de algunos aspectos fundamentales en el centro de formación.  

3. Política Sena instructores nuevos. 

4. Momentos de la sesión  

5. Socialización de los horarios de los instructores  

6. Plataformas institucionales y de apoyo en el centro de formación. 

7. Aspectos contractuales en los instructores contratistas.  

8. Cierre  

OBJETIVOS   

Bienvenida y presentación del centro de formación CEAI a los instructores que se incorporan 

al equipo de trabajo del área de teleinformática. 

Inducción sobre política Sena a los nuevos instructores. 

Explicación en general y horarios a cumplir. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN. 

1. Saludo. 

Se brinda un saludo general por parte de los participantes y un saludo de bienvenida a los 

instructores recién contratados y se orienta sobre objetivo de la sesión. Se informa como 

estamos organizados en el centro subdirector, coordinadora misional, coordinadores 
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académicos, formadoras de instructores, lideres por cada área. El líder de informática Samir 

Vidal Barona. Igualmente, cada ficha tiene un instructor líder.  

2. Componente pedagógico se inicia ubicándonos desde el mapa de procesos institucional 

3. Conocer las políticas Sena y su estructura para su debido estudio, comprensión y para 

la debida integración de los instructores nuevos.  

4. Explicación de aspectos generales de la trazabilidad pedagógica  

5. Se les socializo a cada uno de los instructores el horario de clase que les corresponde.  

Se da por finalizado la sesión virtual a las 6pm entre los instructores.  

CONCLUSIONES 

Se abordaron los temas a tratar y se aclararon las dudas presentadas por los instructores 

cumpliendo con el objetivo de la sesión.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Participar de las reuniones que haya en el centro 

Los instructores deben realizar estudio y 

comprensión de las políticas Sena, además sobre 

los deberes y procesos contractuales en el centro.  

Instructores recién 

contratados en el 

centro. 

Noviembre 23 al 

19 diciembre del 

2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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